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Atti
Albo
Amministrazione Trasparente

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza
Investimento Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita
Investimento, Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale
scolastico Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)

Titolo Progetto: Forma Mentis

Identificativo Progetto - M4C112.1-2023-1222-P-44023

CUP: F24D23002670006

Capitolato tecnico per
Trattativa diretta con unico operatore economico finalizzata all’acquisto di corsi di formazione per
Dattuazione del Progetto “Forma Mentis”

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO
L’incarico avra come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati sopra, presso la sede della
scrivente istituzione scolastica o presso altra sede da concordare, assicurando la figura di docente
esperto e tutor didattico per le ore e le tematiche previste secondo le sottostanti tabelle:

TRANSIZIONE DIGITALE in modalita ONLINE

N Descrizione articolo Numero Esperto Tutor Importo

ore 122€/h 34€/h totale
1 Inclusione 4.0: didattica digitale per tutti 25 1 1 €3.900,00
2 | Destinazione futuro: orientamento e life skills 25 1 1 € 3.900,00
3 Google workspace a servizio della didattica 25 1 1 € 3.900,00
4 | Nuovi strumenti e strategie per valutare 25 1 1 € 3.900,00
5 | Privacy e sicurezza tra i banchi di scuola 25 1 1 €3.900,00
6  Comunicazione nell'era del digitale 25 1 1 € 3.900,00
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LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO IN PRESENZA

N Descrizione articolo Numero Esperto Tutor Importo
ore 122€/h 34€/h totale
1 Potenzialita e rischi dell'l.A. a scuola 10 1 1 € 1.560,00
2 Argomentare per imparare — scuola primaria 10 1 1 € 1.560,00
3 Argomenti per imparare le STEM 10 1 1 € 1.560,00
4 Debate nelle discipline umanistiche 10 1 1 € 1.560,00
5 Codyng unplagged : come introdurre il 10 1 1 € 1.560,00
pensiero computazionale nella scuola
dell'infanzia
6  Creare musica a scuola con il digitale 10 1 1 € 1.560,00
7 | Digital storytelling nella scuola dell'infanzia 10 1 1 € 1.560,00
8 | Digital storytelling nella scuola primaria 10 1 1 € 1.560,00
9 | Digital storytelling nella scuola secondaria 10 1 1 € 1.560,00
10 | Esplorare iil mondo del podcast e della 10 1 1 € 1.560,00
webradio
11 | Gamification: applicare le dinamiche dei 10 1 1 € 1.560,00
videogiochi alla didattica
12 Come fare lezione con i tavoli interattivi 10 1 1 € 1.560,00
13 | Coding alla Primaria con Dash & Dot 10 1 1 € 1.560,00
14 Segreteria digitale 10 1 1 € 1.560,00
15 | Segreteria digitale 10 1 1 € 1.560,00

Nello specifico si richiede un servizio di formazione che includa le seguenti figure:

ESPERTO formatore in possesso di competenze documentate sulla transizione digitale, il quale
dovranno svolgere le seguenti attivita:

svolgere I’incarico secondo il calendario concordato con I'lstituzione Scolastica;

inserire in piattaforma nella sezione di propria competenza tutto cio che riguarda I’attivita del
corso di formazione, compresa la rilevazione delle assenze;

segnalare in tempo reale alla Dirigente Scolastica se il numero dei partecipanti scende oltre il
minimo o lo standard previsto;

predisporre le lezioni ed elaborare e laddove opportuno fornire ai docenti dispense sugli
argomenti trattati e/o schede di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle
finalita didattiche del singolo percorso formativo;

predisporre le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso formativo;

curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza;

consegnare a termine del percorso il materiale elaborato (programmi didattici consuntivi, test
effettuati, risultati), nonché una relazione finale sull’attivita;

utilizzare pratiche d’insegnamento innovative e coinvolgenti, sostenute dalla ricerca e
dall’implementazione di metodologie didattiche inclusive da trasferire nella gestione didattica
quotidiana;

favorire la ricaduta nel curricolo scolastico delle abilita e competenze acquisite;

incoraggiare la partecipazione consapevole e condivisa; - distribuire e raccogliere eventuali
questionari rivolti ai partecipanti;



- consegnare il programma svolto, materiale prodotto (slide, presentazioni multimediali delle
lezioni, esercitazioni), le verifiche effettuate, i risultati delle valutazioni effettuate ed una
relazione finale sulle attivita svolte, sulla partecipazione dei corsisti e sui livelli raggiunti;

- qualsiasi altra attivita si renda necessaria per il raggiungimento delle finalita del progetto.

TUTOR in affiancamento agli esperti, i quali dovranno svolgere le seguenti attivita:
- svolgere I’incarico secondo il calendario concordato con 1'Istituzione Scolastica;

- partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attivita;

- supportare Dattivita degli esperti durante I’attivita formativa;

- curare il monitoraggio del corso;
- gestire la rilevazione presenze ai corsi;

- inserire in Piattaforma Futura i dati richiesti e le presenze;

- relazionare circa le proprie attivita;

- distribuire e raccogliere eventuali questionari di gradimento;
- segnalare in tempo reale, al Dirigente Scolastico, se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo

0 lo standard previsto;

- qualsiasi altra attivita si renda necessaria per il raggiungimento delle finalita del progetto.

ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO

Per i moduli indicati dei percorsi formativi viene definito un costo fisso per la figura dell’Esperto e del Tutor di
euro 156,00 rilevato dalle UCS del Ministero come da sottostante Tabella:

Descrizione voce di costo N. Moduli| N° di ore {Importo orario UCS|  Totali
Esperto + Tutor

Area Formativa: Docente Esperto/Tutor d’aula per i percorsi 6 25 € 156,00 € 23.400,00

indicati nella tabella TRANSIZIONE DIGITALE

Area Formativa: Docente Esperto/Tutor d’aula per i percorsi 15 10 € 156,00 € 23.400,00

indicati nella tabella LABORATORI DI FORMAZIONE SUL

CAMPO

Contributo costi indiretti finalizzato all’organizzazione di A corpo € 11.150,00

un Corso residenziale che prevede 1 pernottamento e sala
meeting per n 10 laboratori di formazione sul campo da
espletare dal 28 al 29 Settembre 2024.

IMPORTO TOTALE DELL’AFFIDAMENTO

€ 57.950,00 (oneri e IVA inclusi)

ART. 3 - REQUISITI ESPERTI FORMATORI E TUTOR INDIVIDUATI DAl SOGGETTI

GIURIDICI CANDIDATI

All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico qualificato dovra
presentare 1’elenco nominativo degli esperti e dei tutor coinvolti nelle attivita formative. Nel dettaglio, gli esperti
ed i tutor individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono:

e essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare)

e godere dei diritti civili e politici;

e non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non

essere sottoposti a procedimenti penali;

e essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea (Magistrale, o ciclo
unico), a seconda dell’attivita formativa da svolgere;
e essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata
al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con apposito curriculum vitae.




ART. 4 - CONDIZIONI E TERMINI:
Periodo: i percorsi formativi dovranno concludersi improrogabilmente entro la data del 30 settembre 2025;

Sostituzione esperti: laddove si dovesse procedere alla sostituzione di esperti si dovra dare tempestiva
comunicazione alla stazione appaltante, con I’indicazione del nominativo e la trasmissione del curriculum vitae.

Fatturazione e pagamenti: saranno accettate fatture parziali a conclusione dei singoli progetti, il cui pagamento
verra corrisposto a seguito della trasmissione dei fondi da parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito.

ART.5- ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza dar luogo
ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:
o tutte le spese sostenute per la formulazione dell’ offerta;
o tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal giorno
della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata;
o l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o difficolta
relativa alla realizzazione di quanto previsto.

ART. 6 - RINVIO EX LEGE
Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso riferimento
a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale.

Il RUP
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Michela Terrigni
(Firmato digitalmente ai sensi del CAD e
Normativa connessa)
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